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I UNIARAXA VIRTUAL

1. Introducao

Prezado (a) professor (a),

O UNIARAXA Virtual é uma ferramenta que foi desenvolvida pela

Instituicdo para facilitar o processo de ensino-aprendizagem dos alunos.

O ambiente permite a interacdo entre professores e alunos,
compartilhamento de materiais de aula, publicacdo de entregas de trabalho,
avaliacOes, foruns de discussao, além de oferecer uma plataforma amigavel e facil

de ser utilizada.

Este manual, orientara vocé em como acessar (autenticar) o Uniaraxa Virtual

e conhecer suas funcionalidades e agoes.

2. Acessando o UNIARAXA Virtual

Para acessar o UNIARAXA Virtual abra um navegador, e, depois de aberto,

digite o seguinte endereco: site.uniaraxa.edu.br

Depois do carregamento da pagina selecione o item Site Presencial e

clique na opcéo de menu COLABORADORES, como demonstrado na Figura 1.

Vestibular >
“s EAD v ABRAUMPOLO | " ATENDIMENTO | 7 CENTRAL UNIARAXA

FONTES Aa(-) (+)aA Contefido (1) Navegagio (2) Acessibilidade (3)  Alw(ontraste (4) Mapa do Site (5)

F-¢-1 UN . INSTITUICAD | BIBLIOTECA | CENTRO CULTURAL | PUBLICACOES | EXTENSAQ | PESQUISA | EGRESSOS | CONCURSDS | FALE CONOSCO =
I IARAXA GERAL (34) 3669-2000 ‘% OUVIDORIA (34) 3669-2322

CENTRO UNIVERSITARIO

. GRADUACAO | POS-GRADUACAOD | ALUNOS CENTRAL DE ATENDIMENTO

Figura 1 — Acessando o Uniaraxa Virtual
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I UNIARAXA VIRTUAL

Para acessar a Central do Colaborador, clique no botdo Acesse Aqui,

conforme mostra a Figura 2.

/ Acesse Aqui

Figura 2 — Central do Colaborador

Serd exibida a tela de autenticacdo da Central do Colaborador onde é
realizada a validac&o do acesso do professor aos sistemas do UNIARAXA.

Para acessar o0 UNIARAXA Virtual, digite seu usuario e senha e clique no

botdo ACESSAR, conforme mostra a Figura 3.

€5 v

Central UNIARAXA

1 Usudrio
ﬂ Senha

@ Preencha o campo Senha

ACESSAR

Esqueceu a Senha? ? Precisa de Ajuda?

B3 Atualizar E-Mail

Figura 3 — Central do Colaborador
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I UNIARAXA VIRTUAL

ApOs a sua autenticacdo, sera exibida a lista de sistemas disponiveis para

o professor. Para acessar o UNIARAXA Virtual, clique sobre o item UNIARAXA

VIRTUAL, localizado ao lado direito da tela, conforme mostra a Figura 4.

Sistemas Disponiveis

3. Ambiente Virtual de Aprendizagem - UNIARAXA Virtual

To

UNIARAXA VIRTUAL

Ambiente Virtual de Aprendizagem

Minha Biblioteca

Biblioteca Virtual

Figura 4 —

Uniaraxa Virtual

Apos clicar em UNIARAXA VIRTUAL, sera exibida a pagina inicial Portal.

Nesta pagina vocé pode visualizar as disciplinas associadas para vocé como

professor, conforme mostra a Figura 05.

»

z
G

=
i

LE
]

=

H
5

=

L

5 lunaraxa&p

MINHAS DISCIPLINAS:

Y Filtrar por curso *

ENGENHARIA CIVIL - NOTURNO

>gréfica. Importancia da pesquisa em
tagio e redagio de trabalhos

10 18 0D

ENGENHARIA CIVIL - NOTURNO ! l
1ag

Diogo Goncalves

Topografia
Conceitos fundamentais. Extens3o e campo de ago.

Instrumentos topogréficos: descrigio e manejo.
Normas técnicas. Planimetria. .

428 3@

Anterior  Atual  Futuro
4 Ordenar por ~

DIREITO - NOTURNO. s

Elizabeth Futami

Direito Processual Civil |
(Processo de Conhecimento)

s ) Do Procedimento sumério e Ordinario. Da Petigéo

214 0@

nicial, Das CitagBes, Das Respostas do Réu, Da ..

El=¥ WY

Direito Processual do Trabalho

Conceito de Direito Processual do Trabalho, Fontes,
agio da Justica do Trabalho,
Competncia: e

Maria Andrade

Histéria do Direito

Introdugio a0 Estudo da Histéria do Direito:
Conceitos bésicos da anlise histrica. Direito e
Justica...

EDUCACAO FISICA - NOTURNO

Celio Junior

Organizacio e Gestio de Eventos
em Educacdo Fisica

Estudo da gestio e do plancjamento das estruturas
esportivas. Planejamento, organizagio, estrutura,

desenvolvimento e avaliagio ..

Figura 1: Pagina Inicial
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Luiz Mogo

Contabilidade e Analise de
Custos
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4. Menus

Ao lado esquerdo podemos visualizar alguns menus de acesso, conforme

mostra a Figura 6.

»

Inicio

Minhas
Disciplinas

Financeiro

Central de
Atendimento

w1
[°R -

Inicio: Possibilita voltar a pagina inicial do Uniaraxa Virtual;

Minhas Disciplinas: Utilizado para visualizar suas disciplinas.

Alterar Contexto: Utilizado para alterar a forma de acesso ao
Portal (tutor, professor, coordenador ...).

Boletim: Utilizado para visualizar as notas e faltas por curso

(uso exclusivo do aluno).

Financeiro: Utilizado para imprimir os boletos e contratos por

curso (uso exclusivo do aluno).

Central de Atendimento: Permite solicitar/enviar documentos

para a secretaria académica e acompanhar as solicitacdes

Figura 2: Menus (uso exclusivo do aluno).

Sair: Utilizado para Sair do sistema.

Na parte superior, ao lado esquerdo, o icone . € utilizado para ocultar

0 menu lateral esquerdo.

Na parte superior do lado direito € possivel acessar as seguintes

informacdes:

Mensagens ndo lidas

Calendario

Notificacdes Figura 3: Menus
Avisos
Perfil

- UNIARAXA - CENTRO UNIVERSITARIO DO PLANALTO DE ARAXA » TODOS OS DIREITOS RESERVADOS 6
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I UNIARAXA VIRTUAL

5. Acessando o Calendario .

No calendério vocé pode visualizar e acessar as atividades que possuem
prazo de entrega, como uma Avaliagdo ou uma Entrega de Trabalho, conforme
mostra a Figura 08. Ao clicar sobre qualquer atividade vocé sera direcionado para

a pagina de resposta da mesma (0 aluno também consegue ter acesso ao

calendario).
Home / Calendario
marco 2018 Hoe | s
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

Figura 4: Calendério

6. Acessando as NotificacOes .

Toda vez que algum material de aula for postado, seja um arquivo ou uma
atividade, sera exibida uma notificagdo no menu Notifica¢gdes, conforme mostra
a Figura 9. Se vocé clicar sobre a notificagcéo, sera aberta a pagina para responder
a atividade ou acessar o arquivo (o aluno também consegue ter acesso as
notificacoes).
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A Notificacbes

Atividades Complementares: 20/03/2018
Forum Tematico - Interpretando -
Médulo II

Figura 5: Notificagdes

7. Acessando os Avisos .

No Menu Avisos, vocé podera acessar todos os avisos publicados
referente a uma determinada disciplina. Apés clicar no icone, é possivel visualizar
os avisos N&o lidos e Lidos. Ao clicar sobre o botao . VOCE consegue enviar
um aviso para uma determinada turma, basta digitar o aviso e selecionar a (as)

turma (as) desejada (as), conforme mostra a Figura 10.

N3io Lidos

AVISO: BOLSA PARA ALUNOS
CARENTES

Figura 6: Avisos

8. Editando o seu Perfil

Para acessar o seu perfil, clique sobre o seu nhome conforme mostra a
Figura 11.

NAZIR JUNIOR

PROFESSOR

Figura 11 — Acessando seu perfil
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Apos clicar sobre seu nome, sera exibida a pagina para edicdo do seu
Perfil, preencha as informagdes com os seus dados, conforme mostra a Figura 12

e depois clique no botdo SALVAR.

| EDiTAR PERFIL

Nome de Exibigdo

Nazir Junior

Redes Sociais

&S Procurar._.

©aQ0

Nazir Feres Junior
16/08/1972

340081485621

3436642742
nazirferes@uniaraxa.edu.br

o803

SALVAR

Figura 7: Perfil

9. Acessando as Minhas Disciplinas

Na visdo de disciplinas, vocé pode visualizar o nome do curso, 0 nome do
professor e um resumo da ementa de cada disciplina. Além disso, é possivel
também, acessar na parte inferior de cada mural os menus de acesso ao

calendéario, notificagdes e avisos, conforme mostra a Figura 12.

Para acessar a disciplina desejada, basta clicar na mesma.

- UNIARAXA - CENTRO UNIVERSITARIO DO PLANALTO DE ARAXA » TODOS OS DIREITOS RESERVADOS 9
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MINHAS DISCIPLINAS:

Y Filtrar por curso ~

UNIARAXA - DISTANCIA

UNIARAXA - DISTANCIA

Fabio Martins Franadsco lidio

Etica

Economia

A lei da escassez e os fundamentos da economia. O
sistema econdmico. Eficiéncia produtiva e ...

Fundamentos filoséficos. Direitos e cdadania. Questdes
culturais. Etica geral e ética profissional. Etica e Moral. ...

0 1MA 0@ 1T 9A 0O®

Figura 8 - Disciplinas

Vocé pode também acessar disciplinas de semestres anteriores, atual e
futuro, acessando o menu lateral na parte superior e direita no Portal, conforme
mostra a Figura 13.

Anterior Atual Futuro

Figura 9: Periodos Letivos

10. Avaliacao
E possivel criar avaliagbes para serem realizadas virtualmente pelos
alunos, no proprio ambiente do Uniaraxa Virtual.

Para criar uma avaliacdo, primeiramente é necessario que existam
guestdes previamente cadastradas no Banco de Questdes.

- UNIARAXA - CENTRO UNIVERSITARIO DO PLANALTO DE ARAXA e TODOS OS DIREITOS RESERVADOS 10
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10.1. Criando o Banco de Questoes

Para criar um Banco de Questdes, acesse a disciplina para a qual o mesmo

sera criado. Em seguida, clique na op¢ao Ferramentas e depois clique em Banco

de Questdes, conforme mostra a Figura 14.

NAZIR JUNIOR
PROFESSOR

Home / Comércio Eletrénico e Midias Digitais
COMERCIO ELETRONICO E MIDIAS DIGITAIS (TURMA: 20182-TGENDT-1Y)

Nagzir Junior

5 luniaraxa &

nazirferes@uniaraxa.edu.br

X DE TECNOLOGIA EM

CIAL -

%& Corpo Docente ™ Avaliacdo < Férum [&Trabalho
Central de
[ i= Banco de Questées
2]
=

m Movimente os mate & Central de Notas
2 Férum
B | pASTA & | PASTA

ir PASTA B ) Copia de Contetdo PASTA = PASTA
Aula 06 - Estudo de caso

Aula 05 - Tipos de
Amazon - 21/08/20018

& Minha Turma Aula 03 - Continuagdo da Aula 04 - Mecanismos do
comércio eletrénico -

Aula 01 - Apresentagdo

do Plano de Ensino - LIS I = U1 00y 2010 aula 02 - 09/08/2018 comércio eletrénico -

02/08/2018 14/08/2018 16/08/2018
Figura 14 — Banco de questbes

Preencha os campos: Enunciado, Quantidade de Alternativas, Tipo de

Alternativas, Nivel de Dificuldade, Possui Resposta Correta e Obrigatéria,

para cadastrar uma questao, conforme mostra a Figura 15.
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- Q NAZIR JUNIOR

(3| UNIARAXA &P \ZIR JONIC
ﬁ Home / Comércio Eletrénico e Midias Digitais / Banco de Questdes

Inicio

-
%==| | BANCO DE QUESTOES

(]

Alterar

Contexto

Questado

Boletim

$ Enunciado
Finariceiro

‘. B I US 9 o = = &= = T Normal H Normal H A K SansSerif ¢ = X, x* S B H A K
s, [htmi]

o

1

Sair

Quantidade de Alternativas Tipo das Alternativas Nivel de Dificuldade Possui Resposta Correta?  Obrigatéria?
4 v Unica Escolha v Muito Fécil o o

Figura 15 — Banco de Questdes

Depois de preencher os campos indicados na Figura 15, é necessario
preencher todas as alternativas referentes a questao que vocé esta criando. Para
isto, basta clicar sobre a letra desejada e preencher os campos Enunciado e

Resposta Padrao, conforme mostra a Figura 16.

PROFESSOR

3 UNIARAX[\Q 5 NAZIR JONIOI

a Alternativas

Alternativa - a)

Enunciado

UZ
¥

[ O
]

g
i
Bd
8

B I Us 9

1
1]
ol
17
>
-

il

& Nomal 3 = x;x* @ BEBA A k

g
3
E

= ig Fl
HCR{- ] Toll 17
i

bl

Resposta Padrdo

B IUS »

m
1
il
Iil
>
N

1L
x

#  Normal

X S EHE LK LK K

Incorreta Alternativa - b)

Incorreta Alternativa - ¢)

Incorreta Alternativa - d)
Figura 16 - Alternativas
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E necessario indicar qual das alternativas criadas é a alternativa correta a
ser assinalada pelo aluno. Para isto, clique sobre o botdo “Incorreta” da
alternativa e aparecera a palavra “Correta”. Em seguida, clique no botao

SALVAR para gravar a questado que vocé elaborou.

Vocé pode elaborar quantas questdes desejar, para isto, basta realizar o
procedimento descrito no item 10.1 deste manual, referente ao Banco de

Questdes.

10.2. Criando uma avaliacao

Com o Banco de Questdes devidamente alimentado, ja é possivel criar uma

avaliacao.

IMPORTANTE: Essa avaliacdo s6 pode ser realizada pelo aluno, dentro do
Uniaraxa Virtual, portanto ndo é possivel imprimi-la para ser aplicada

presencialmente.

Para criar uma avaliacao, clique na op¢édo Avaliagcédo, conforme mostra a

Figura 17.

NAZIR JUNIOR

5| uniaraxa &5

PROFESSOR

ﬂ Home / Comércio Eletrénico e Midias Digitais
Inicio
I=E Nazir Junior COMERCIO ELETRONICO E MIDIAS DIGITAIS [TURMA: 20182-TGENDT-1v) 5 PLANO DE ENSING n
R
nazirferes@uniaraxa.edu.br
]
-
Alterar
Contexto
Boletim
Fin§ce\m
\o = Corpo Docente & Ferramentas ¥ ™ Avaliacio | Férum [& Trabalho
Cermen e
ccccccccc
Ajuda
1 m Movimente os materiais para reordenar a lista B

Figura 17 - Avaliacdo
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Preencha todos os campos necessarios para a criagcdo da avaliacdo. A
Figura 18 mostra um exemplo do preenchimento dos campos. Os campos
descritos na area Expectativa (Pontuacdo, Mensagem positiva e Mensagem
negativa) ndo sao de preenchimento obrigatério, pois servem apenas para
guando o professor quer enviar uma mensagem positiva ou negativa informando
ao aluno que ele alcangou o percentual minimo estipulado para ser aprovado, ou
se nao atingiu este percentual e portanto, foi reprovado. Este tipo de procedimento

€ normalmente aplicado a alunos EAD.

Os botbes Randomizacdo de questdes e Randomizacdo das
alternativas, também néo tém obrigatoriedade de serem utilizados, portanto fica

a critério do professor a sua utilizacdo ou nao.

| avauacio

Titulo

BIUS 9 2= ©&E A®K Nml : = x x ©@BBHA f Lk

Avaliagio Exibicao Gabarito
Nota total Exibir a partir de Exibir gabarito? @
20 # 30/08/2018 19:00 ] 31/08/2018 10:17 ]
Nuamero de tentativas llimitadas? Exibir até Exibir questdes? ¢
1 # 30/08/2018 20:20 =] 31/08/2018 10:17 =]

Exibir resposta padrio a partir de

31/08/2018 10:17 =]

Expectativa

Pontuagio
0.0 %
Mensagem positiva (Aprovado slf) Mensagem negativa (Reprovado ")

B I USs = EE =& A B Normal 3 = x, x* B I USs = EE =& LY Normal 3 = x, x
@B A L @B A L

Randomizagdo de questdes

262 2luno que acessar o questionsrio receberd uma relagio de questdes aleatérias, ou seja, um questiondrio “diferente

Randomizagso das alternativas

a aluno que acessar o questionario receberd uma relagio de aftemativas aleatorias para cada questio,

Figura 18 — Criando uma Avaliagédo
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ApoOs o preenchimento dos campos ilustrados na Figura 18, é hora de
utilizar as questdes previamente cadastradas no Banco de Questbes, para

elaborar a avaliacdo. Clique no botdo ASSOCIAR QUESTAO, conforme mostra a

Figura 19.
o Randomizagio de questfes
L- Cada aluno que acessar 0 questionaric receberd uma relacdo de guestdes aleatdrias, ou seja, um questiondrio “diferente”,
- Randomizagdc das alternativas
L Cada aluno que acessar o questionario receberd uma relacdo de alternativas aleatdrias para cada questio.
N
Figura 19 — Associando questfes a Avaliacdo
Para associar as questdes que vocé deseja colocar na avaliacao, basta
clicar sobre o botdao “Ndo Associada” referente a questdo que aparecera a
palavra “Associar”, indicando que a questéo foi corretamente associada. Depois
clique no botdo SALVAR para confirmar a associacao das questdes.
Em seguida, clique em SALVAR, para salvar a avaliagdo, conforme mostra
a Figura 20.
Randomizagdo de questdes
D Cada aluno que acessar o questionario receberd uma relagdo de questdes aleatdrias, ou seja, um questiondric "diferente”.
=) Randomizagdo das alternativas

Cada aluno que acessar o questionario recebera uma relagdo de alternativas aleatdrias para cada questio.

+ ASSOCIAR QUESTAQ

Figura 20 — Salvar uma Avaliagcéo
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11. Adicionando um Conteudo

Para adicionar um conteddo em uma disciplina, entre na disciplina

desejada, clique em Acdes e em seguida em Contetudo, conforme mostra a

Figura 21.

- NAZIR JUNIOR
) UNIARAXA% 0 8 0 0 [ 1 PROFESSOR

Home / Comércio Eletrénico e Midias Digitais

Nazir Junior COMERCIO ELETRONICO E MIiDIAS DIGITAIS (TURMA: 20182-TGENOT-IV)

nazirferes@uniaraxa.edu.br

& Corpo Docente ™ Avaliagdo < Férum [@ Trabalho

1 m Mavimente os materiais para reordenar a lista
Sair
PASTA & | | PasTA B | PasTA B | pasTa & | | PAsTA =
Aula 01 - Apresentacdo do Aula 02 - Comércio Aula 03 - Continuagio da Aula 04 - Mecanismos do Aula 05 - Tipos de comércio
Plano de Ensino - Eletrénico - 07/08/2018 aula 02 - 09/08/2018 comércio eletranico - eletrénico - 16/08/2018
02/08/2018 14/08/2018
& < & < i & & o < &

PASTA

It PLANO DE ENSINO n

& Avaliagio

[# Conteldo

& Documento

© Forum

Aula 06 -
Amazon -

& Pasta
Texto Rico
& Trabalho
- Trilha

0 Video

Figura 21 — Disponibilizando um Contetido

Preencha os campos Titulo (obrigatério), e Descricdo conforme

necessario. Em seguida defina a data e hora a partir de quando o contetdo sera

exibido para o aluno. Quanto ao campo Exibir Até, a orientacdo € que nao seja

preenchido, pois assim o aluno tera condicbes de consultar um conteudo

enquanto estiver matriculado no Uniaraxa. A Figura 22 ilustra 0s campos a serem

preenchidos.

- UNIARAXA - CENTRO UNIVERSITARIO DO PLANALTO DE ARAXA ¢ TODOS OS DIREITOS RESERVADOS
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3 UNIARAX!’\& NAZIR JUNIOR
ﬁ Home / Comércio Eletrénico e Midias Digitais / Contetudo
IADICIONAR CONTEUDO
Aér Titulo
Descrigdo
‘: BIUS » == E= AK tNomad 2 = xx SEBAL £ &
2
Ajuda
{
Exibir a partir de Exibir Até
30/08/2018 13:33
Adicionar Arquivo:
Figura 22 — Adicionar contetdo
Apébs preencher os campos, conforme indicado na Figura 22, clique em
Acdes e em seguida clique no contetdo a ser adicionado (Documento, Imagem
ou Video), conforme mostra a Figura 23.
Exibir a partir de Exibir Até

30/08/2018 13:33

Adicionar Ariuivo

I Documento

0 Video

Figura 23 — Adicionar Contetido
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Preencha os campos Titulo (obrigatorio) e Descri¢éo, depois clique no
botdo Procurar e encontre o arquivo que vocé deseja inserir no conteudo. Clique

no botdo SALVAR. A Figura 24, mostra como realizar este procedimento.

Documento

Titulo
Descricdo
BIUS » == &= &= A®#® Nomal 3 = x x*
Y EBE L L K
Importar Documento:
& Procurar...
B SALVAR

Figura 24 — Adicionando um arquivo a um contetido

Em seguida, cligue novamente em SALVAR, natela Adicionar Conteudo,
conforme Figura 25.

o UNlARAxAﬁ

inio I ADICIONAR CONTEUDO

Titulo

i@ e i E

)
EH

kS

Fi
i
w
]
c
(]
mn
jii
i}
Il
>
B
-
3
n
x
«
&
B
m
™
-
ol

Gi®

Exibir a partir de Exibir Até

30/08/2018 14:09

Adicionar Arquivo:

SALVAR

Figura 25 — Salvar conteudo
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12. Adicionando um Documento

Para adicionar um documento em uma disciplina, entre na disciplina

desejada, clique em e escolha a acdo Documento.

Preencha os campos Titulo (obrigatdrio), Descri¢cdo, Exibir a partir de.
Quanto ao campo Exibir Até, a orientacéo € que ndo seja preenchido, pois
assim o aluno tera condi¢des de consultar um conteudo enquanto estiver

matriculado no Uniaraxa.

Em seqguida, clique em & Procurar . e escolha o arquivo que vocé

deseja adicionar. Em seguida clique no botdo SALVAR.

Caso vocé queira inserir um documento dentro de uma pasta, basta entrar

na pasta e realizar o procedimento para inclusdo de documento.

OBS: Se vocé ainda ndo tem a pasta devidamente criada, siga as instrucdes

descritas no item 15 deste manual para cria-la.

13. Criando um Férum

Para criar um Férum, entre na disciplina desejada, clique em Forum,

conforme mostra a Figura 26.

x NAZIR JUNIOR

D UNIARAXA M 8 PROFESSOR
ﬁ Home / Interagdo Humano - Computador

Inicio
Nazir Janior INTERAGAO HUMANO - COMPUTADOR (TURMA: 20182-SIFNOE-XVIII) n
T

® nazirferes@uniaraxa.edu.br ntrodugdo. Fatores Humanos. Estilos de Interagdo. Andlise e Projeto. Técnicas para a Representagio da Interagdo. Projeto Gréfico.
Aﬁr Ergonomia na Imteragdo. Prototipacio. Padrdes, Regras de Ouro e Heuristicas para Interface. Avaliacio da usabilidade
Ceniste JFORMAGAC - Acessbilidade. Realidades Virtual e Aumentada, Computagio ubigua.

&
[
3

m Movimente os materiais para reordenar a lista B

Figura 26 — Criando um férum
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Preencha os campos Titulo (obrigatorio), Descri¢cdo (obrigatorio),

Exibir a partir de e Exibir Até, conforme necessario. Em seguida, é necessario

vocé definir as Permissfes do FOorum, conforme mostra a Figura 27. Depois
clique no botdo SALVAR.

n oM A O =Y nazriiNoR
E@UNIARAXA@VIRTUAL Xt 't' . )

| 03/09/2018 09:00 | | |

Inicio

Permissdes do Forum:

Minhas
Discipiinzs
(] - . -
(] D Participantes criam tdpicos
Alrerar
Conteito Os participantes, além de responder a qualguer mensagem, podem também acrescentar novos tépicos.
Boladny P -
O Participagdo Unica por tapico
$ Os participantes podem realizar uma tnica postagem por tépico.
Financeiro|
Central de Uma Unica discusséo simples
Aterdiments D
Os participantes apenas respondem aofs) tdpico(s) criadol(s), ndo sendo possivel responder em gualguer das outras postagens dos participantes. Esse itern & usado para concentrar todas as postagens na
di o principal.
s iscussio principal
Sair 0 Visualizar postagem somente apés a participagdo

O participante s6 visualiza a resposta dos demais apés a postagem de sua participagio, permitindo, assim, que o professor obtenha uma resposta mais direta e individual do aluno. Apés colacar sua primeira

resposta em determinado tépico, o aluno pode interagir livremente.

Anexar arquivos

D Os participantes podem anexar arquivos.

2 SALVAR

Figura 27 — Permissdes do Forum

O préximo passo é a criagdo do Topico. Clique no botédo Criar novo Topico,

conforme mostra a Figura 28.

teste

{= Criar novo Tépico -

Pesquisar

Criado Em

Nenhum registro encontrado

Figura 28 — Criar um topico
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Preencha os campos Titulo (obrigatorio), Descrigdo (obrigatorio), Exibir

a partir de e Exibir Até, conforme necessario e clique no botdo SALVAR.

14. Adicionando uma Imagem

Para adicionar uma imagem em uma disciplina, entre na disciplina

desejada, clique em e escolha a acdo Imagem.

Preencha os campos Titulo (obrigatério), Descricdo, Exibir a partir de.
Quanto ao campo Exibir Até, a orientacéo € que ndo seja preenchido, pois
assim o aluno tera condi¢6es de consultar um contetdo enquanto estiver

matriculado no Uniaraxa.

Em seguida, cliqgue em & Procurar.. e escolha o arquivo referente a

imagem que vocé deseja adicionar. Em seguida clique no botdo SALVAR.

Caso vocé queira inserir uma imagem dentro de uma pasta, basta entrar

na pasta e realizar o procedimento para inclusdo de imagem.

OBS: Se vocé ainda ndo tem a pasta devidamente criada, siga as instrucdes

descritas no item 15 deste manual para cria-la.

15. Criando uma Pasta

Para criar uma pasta em uma disciplina, entre na disciplina desejada, cligue em

e escolha a acdo Pasta.

Preencha os campos Titulo (obrigatério), Descri¢cao, Exibir a partir de.
Quanto ao campo Exibir Até, a orientacdo € que nao seja preenchido, pois
assim o aluno tera condi¢gfes de consultar um contetdo enquanto estiver

matriculado no Uniaraxa.

Em seguida clique no botdo SALVAR.
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16. Criando um Texto Rico

Para criar um texto rico em uma disciplina, entre na disciplina desejada,

clique em e escolha a acdo Texto Rico.

Preencha os campos Titulo (obrigatério), Descricdo (neste campo vocé deve

digitar o texto que vocé deseja criar), Exibir a partir de.

Quanto ao campo Exibir Até, a orientacdo € que nao seja preenchido,
pois assim o aluno tera condi¢des de consultar um conteddo enquanto estiver

matriculado no Uniaraxa.

Em seguida clique no botdo SALVAR.

17. Criando uma entrega de trabalho

Para criar um Entrega de Trabalho, entre na disciplina desejada, clique

em Trabalho, conforme mostra a Figura 29.

NAZIR JUNIOR

[ UNIARAXA e‘n 8 PROFESSOR

ﬁ Home / Seguranga e Auditoria de Sistemas

Nazir Janior SEGURANGA E AUDITORIA DE SISTEMAS [TURNA: 20182-SIFN0S-XV1) n
nazirferes@uniaraxa.edu.br Os conceitos & os tipos de ameaga, riscos e vulnerabilidades dos sistemas de informacio. O conceito e os objetivos da seguranga
de informagdes. Gerenciamento de riscos. Planos de contingéneia. O planejamento, implementagio e avaliagdo de politicas de

seguranga de informagdes. O conceito e os objetivos da auditoria de sistemas de informag&o. © planejamento, implementagic e

avaliacio de auditorias de sistemas de informac3o.

& Corpo Docente ™ Avaliagdo < Férum :

Figura 29 — Entrega de Trabalho
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Preencha os campos necessarios, conforme mostra a Figura 30.

I ADICIONAR TRABALHO
Titulo
Descrigdo
B I Us » =2 EE Normal ¢+ = x, x* @ @B i f K
Data de Exibigdo do Trabalha:
Exibir a partir de Exibir Até

03/09/2018 10:44

Disponibilidade e Pontuagdo do Trabalho:

Inicio da Entrega

03/09/2018 10:44

Pontuagdo

0

Disponibilidade e Pontuagdo do Trakalho PRORROGADA:

Fim da Entrega
03/09/2018 10:44
Tentativas

1

limitadas

=

Pontuagdo (Prorrogada)

Trabalho em grupo:

Entrega (Prorrogada)

Trabalho em grupo

&+ Adicionar grupo

Adicionar Arquivo:

£ Acdes v

Figura 30 — Criando uma entrega de trabalho
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Vocé pode anexar um Documento, Imagem ou Video a entrega de

trabalho que vocé esta criando, para isto basta clicar em

e escolher o que deseja anexar. Em seguida clique no botdo SALVAR para salvar

a entrega de trabalho.

18. Criando uma Trilha

Para criar uma trilha em uma disciplina, entre na disciplina desejada,

clique em e escolha a agéo Trilha.

Preencha os campos Titulo (obrigatério), Descricdo (neste campo
vocé deve digitar o texto que vocé deseja criar), Exibir a partir de, Exibir
Até e Modelo.

Em seguida clique no botdo SALVAR.

19. Adicionando um Video

Para adicionar um video em uma disciplina, entre na disciplina desejada,

clique em e escolha a acdo Video.

Preencha os campos Titulo (obrigatorio), Descri¢cdo, URL do Video,

Exibir a partir de.

Importante: Nao é possivel anexar um arquivo de video, portanto o
procedimento correto, é colocar apenas a URL do video (o endere¢co do
video).

Quanto ao campo Exibir Até, a orientacdo € que ndo seja preenchido,
pois assim o aluno tera condicdes de consultar um conteddo enquanto estiver
matriculado no Uniaraxa.

Em seguida clique no botdo SALVAR.
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20. Botao Corpo Docente

Através do botéo [ @& Corpo Docente | yOCE consegue visualizar uma lista

com o nome, e-mail e celular do (s) professor (es) da disciplina, do coordenador
do curso e do tutor da disciplina (caso seja uma disciplina EAD). Vocé também

pode enviar mensagens aos componentes do Corpo Docente através do chat,

conforme mostra a Figura 31.

Corpo Docente X

Pesquisar

Corpo Docente

Agenor Manoel de Carvalho
E-mail: agenorcarvalho@uniaraxa.edu.br Celular: 2498828228540

Coordenador

Nazir Feres Junior
E-mail: nazirferes@uniaraxa.edu.br Celular: 24995142621

Professor

Figura 31 — Corpo docente

21. Menu Ferramentas

Através do menu | #Ferramentas ¥ | @ possivel ter acesso ao Banco de

Questdes, Central de Notas, Férum, Cépia de Contedado e Minha Turma.
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21.1. Central de Notas

A Central de Notas é o local onde vocé consegue visualizar os trabalhos e
as avaliacdes realizadas dentro do Uniaraxa Virtual. E neste local que vocé
consegue dar um feedback ao aluno, sobre a sua avaliacéo ou trabalho e

também dar a nota ao aluno.

IMPORTANTE: as notas langadas para os alunos no Uniaraxa Virtual, NAO
sdo exportadas para os diarios, portanto as notas também deverdo ser

lancadas no diério.

Para acessar a Central de Notas, cligue em Ferramentas e depois em
Central de Notas, conforme mostra a Figura 32.

£ Ferramentas ~

i= Banco de Questdes

|E Central de MNotas |

3 Forum
€] Copia de Contelido
& Minha Turma

Figura 32 — Central de Notas

Cliqgue em TRABALHOS ou AVALIACOES, conforme desejado e
clique em Geral para visualizar todos os TRABALHOS ou AVALIACOES ou clique
em Individual, para selecionar um TRABALHO ou uma AVALIACAO especifica.
A Figura 33 mostra a visualizacdo de um TRABALHO, Individual.
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NAZIR JUNIOR
PROFESSOR

5.l uniaraxA &5

Home / Comércio Eletrénico e Midias Digitais / Central de Notas

I CENTRAL DE NOTAS

() Geral ._\!/. Individual

=

TRABALHOS

Selecione um item v

B

AVALIACOES

Selecione um item

TDE 2 - Comércic Eletrénico Empresa-Empresa
TDE 1 - Mecanismos de mercado no Comeércio Eletrénico

Figura 33 — Listando individualmente um TRABALHO

Caso vocé tenha optado pela visualizacdo Individual, clique sobre o
trabalho desejado e abrira a tela de visualizacdo. Os alunos que ja fizeram a
entrega do trabalho ou realizaram avaliacdo, aparecerdo na cor azul, conforme
mostra a Figura 34.

NAZIR JUNIOR
PROFESSOR

! UNlARAxAQﬂ

() Geral (@) Indiviclual

TRABALHOS

TDE 1 - 1° Bimestre
E
21/08/2018 16:54:00 04/09/2018 23:00:00 2,0000
Pasquisar
RA Aluno t Pontuagio Data de Envio
033080 Alexandre Humberto Borges Alves segunda-feira, 3 de setembro de 2018 17:09
032841 Bruno Henrique Silva
032748 Elton Gabriel de Oliveira Rufino segunda-feira, 3 de setembro de 2018 18:42
033075 Fabrizio Newton Borges
034122 Felipe Alberto de Paula Souza
033086 Felipe Pereira Borges segunda-feira, 3 de setembro de 2018 17:32
031130 Guilherme Souza Pereira segunda-feira, 3 de setembro de 2018 17:41
033083 Hamabilly Lamounier Silva

Figura 34 — Lista de alunos entrega de trabalho

Para acessar o trabalho entregue ou a avaliacdo realizada, clique sobre o

nome do aluno gue esta na cor azul, conforme ja indicado na Figura 34.
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Se vocé estiver querendo visualizar um trabalho entregue pelo aluno,
aparecera uma tela para que vocé consiga fazer o download do trabalho postado

pelo aluno.

Para baixar o trabalho enviado, clique em |& pownNLOAD

Em seguida preencha o campo Pontuacgédo, com a pontuacao que o aluno
obteve no trabalho e caso seja necessério, vocé pode preencher o campo

Observagdes, com alguma observacéo que vocé deseje que o aluno visualize.

Apés ter dado a nota e colocado alguma observagdo, caso necessario,
basta clicar no botdo SALVAR.

OBS: No caso das avaliagbes, o préprio Uniaraxa Virtual
corrigira e dara nota nas questdes objetivas, sendo necessario vocé

corrigir apenas as questdes abertas.

21.2. Copia de Conteudo

No Uniaraxa Virtual, vocé pode copiar material de uma disciplina para
outras disciplinas. Para copiar o conteudo de uma disciplina para outra (s), acesse

a disciplina que contém o material que vocé deseja copiar. Em seguida clique no

menu e depois cliqgue em | #Ferramentas ¥ | Copia de Conteudo, conforme

mostra a Figura 35.
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& Ferramentas ~

i= Banco de Questdes

W Central de Notas

% Forum

[ €21 Copia de Contetidol

% Minha Turma

Figura 35 —Cépia de Conteldo

Na tela de Copia de Conteudo, selecione o que vocé deseja que seja
copiado para outra (s) disciplina (s) clicando no botdo | ' que fica localizado
a esquerda do tipo de material que vocé pode copiar. A Figura 36 mostra um

exemplo de como marcar um Trabalho ser copiado para outra (s) disciplina (s).

I COPIA DE CONTEUDO

Copiar para a disciplina Comércio Eletrénico e Midias Digitais

O Selecionar Todos

[ Conteddo O i Documento =]

0 © Video O # Trilha 0 & Avaliagio

[ [ Texto Rico W (@ Trabalho [ = Banco de Questdes

Cligue no botdo n para copiar o5 itens selecionados. *As PASTAS serdo copladas automaticamente.
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OBS: quando vocé selecionaum tipo de material para ser copiado para outra
(s) disciplina (s), todo material do tipo selecionado sera copiado. Por
exemplo, se vocé seleciona o tipo de material trabalho para ser copiado,
todos os trabalhos que existem dentro da disciplina que vocé acessou,
serdo copiados para a disciplina (s) desejada (s).

As pastas onde se encontram o tipo de material selecionado para a copia,
serdo também automaticamente copiadas, ou seja, copia-se 0 material e

automaticamente a pasta onde ele se encontra.

ApoOs vocé ter selecionado todos os tipos de material que deseja
copiar clique n no botdo que aparece na frente do nome da (s) disciplina
(s) para a (s) qual (ais) vocé deseja que o material seja copiado. A Figura 37 ilustra

0 procedimento.

I COPIA DE CONTEUDO

Copiar para a disciplina Comércio Eletrénico e Midias Digitais

0 Selecionar Todos

[ & Contetudo [ & Documento O

0 © Video O & Trilha [0 & Avaliacio

[ [# Texto Rico @ @ Trabalho [0 3= Banco de Questdes

Clique no botéo para copiar os itens selecionados. *As PASTAS serdo copiadas automaticamente.

2018/1B 2018/2

Céd. Disciplina Disciplina
20182-5IFNO&-XVII SIF-M-2014-1-BA-184 Interagdo Humano - Computador «
20182-5IFN08-XVII SIF-N-2014-1-BA-198 Seguranga e Auditoria de Sistemas n

Figura 37 — copiando um tipo de material

Para finalizar a cOpia, clique no botao Copiar.
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21.3. Minha Turma

Vocé pode visualizar informagdes dos alunos como: nome, RA, e-mail e

celular, telefone e ultimo acesso ao Uniaraxa Vitrual de uma turma. Para

visualizar as informacdes, acesse a disciplina desejada e clique em | £ Ferramentas ~

Vocé também visualizar4 informacBes referentes ao coordenador,

professor e tutor da disciplina (caso seja uma disciplina EAD).

Escolha a opgdo Minha Turma, conforme mostra a Figura 38.

£ Ferramentas ~

i= Banco de Questdes

W Central de Notas
= Forum

€21 Copia de Contelido

| 48 Minha Turma |

Figura 38 — Acessando informacdes de uma turma

Clique no item Minha Turma e aparecera a tela com todas as informacdes
referentes aos alunos da turma acessada. A Figura 39 ilustra as informacdes

mostradas.
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| MINHA TURMA

@ Menos de 7 dias

Mais de 7 dias

Pesquisar

Ultimo Acesso

@ Munca acessou

Pessoa 1 Ultimo Acesso

Ana Vitoria de Castro Ferreira (4na Ferraira)
Matricula: 036570 .

Aluno E-mail: navitoriacastroZ6@icloud.com Celular: 34938377296
Telefone: 00
Agenor Manoel de Carvalho (agenor Carvalho) .
E-mail: agenorcarvalho@uniaraxa.edubr Celular: 34988828540

Caordenador
Nazir Feres Junior (Nazir Junior)
E-mail: nazirferes@gmail.com Celular: 34938148621 .
Professor 06/09/2018 10:19:08

Telefone: 3436642742

Figura 39 — Minha Turma

OBS: os itens “Banco de Questdes” e “Forum”, que também fazem parte do

menu Ferramentas, ja foram tratados neste manual.

Para mais informacdes sobre o sistema, entre em contato com o

nosso suporte pelo telefone 3669 2067 ou pelo e-mail

ajuda@uniaraxa.edu.br
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